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Es la informacion registrada en cualquier medio material (papel, cintas
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magnéticas, metal, entre otros) y forma (imagenes, texto, diagramas,
dibujos, figuras). Un documento lo es tanto un acta como un gravado, una

carta, un mapa o un mensaje electronico, con independencia de su

lenguaje y soporte material.
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El documento de archivo es agquel que ha sido producido,
recibido, manejado y usado por un individuo u organizacion
en el cumplimiento de sus obligaciones legales o en el
ejercicio de su actividad o funcion
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EJEMPLO:

FONDO: FOAY 165 H. AYUNTAMIENTO DE TEPATLAXCC
SECCIONSECRETARIA PARTICULAR DE LA PRESIDENC
SERIE: 100A.1 SOLICITUDES DE APOYO
SUBSERIA:00A.1a OBRAS PUBLICAS

EXP. 1

EXP. 2
SUBSERIBEO0A.1b TESORERIA
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ARCHIVISTICA

A Proceso de ordenar, clasificar vy

conservar de manera adecuada los
documentos en un lugar determinado,
fisica y/o digitalmente, a fin de ser
localizados de manera rapida y facil
para protegerlos de deterioro o de su
extravio.

Los documentos se colocan en un
mismo orden debidamente
clasificados, todos los documentos
relacionados con el Iindividuo y la
organizacion.
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UN ARCHIVO

AEs el conjunto de documentos -
generados o reunidos y guardados por
una persona 0 una entidad publica o
privada en desarrollo de su gestion.

A Los cuales se conservan y custodian
para servir de referencia, como
testimonio y fuente de informacion a las
personas o0 instituciones que los
produjeron, a los ciudadanos y/o como
fuente primaria para la historia.
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TIPOS DE ARCHIVO:
DE ACUERDO AL PRODUCTOR DE LOS DOCUMENTQOS.
LOCALES:
MUNICIPALES PARROQUIALES
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REGIONALES:
ARCHIVOS ESTATALES
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NACIONALES:
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
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INTERNACIONALES:

ARCHIVO DIRIDIAS SEVILLA ARCHIVO DE LA ON
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ATENDIENDO AL CICLO VITAL gi—
DE LOS DOCUMENTOS:
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" DE ACUERDO AL SOPORTE DE LOS DOCUMENTOS:
ARCHIVO AUDIOVISUAL

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

AGE




SEGOB

ESTADO DE VERACRUZ

AGE

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

2 "‘L'.\

C o =7

b inc '.MWMW,,W./@
.@Az .a.,/ﬁ//z’a&rt-‘;-.»%%

' . -a{ézw.a’u- -‘:y:"/":“"“‘""'”
o,




AGE

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO

SEGOB

ESTADO DE VERACRUZ




SEGOB AGE
ESTADO DE VERACRUZ FAS E S D O C U M E ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO
FASE VALOR USO USUARIO | ARCHIVO
PRIMARIO Institucional. | Institucion
ACTIVA 'éirg‘;?'s”a“vo Frecuente | productora Tramite
-l
-Legal
PRIMARIO Institucional. | Institucion
SEMIACTIVA -Administrativo | ocasional | productora Concentra
-Fiscal i A
cion.
-Legal
SECUNDARIO Investigador. istori
-Evidencial Publico en ISTOrICO.
INACTIVA -Informativo Social |
-Testimonial. genetal.




HASTA QUE EL TRAMITE O ACTIVID
QUEDE CONCLUIDO.

EJEMPLO

SOLICITUD DE BAJA DOCUMENTAL
H. AYUNTAMIENTO DE XALAPA




VALOR JURIDICO

HASTA QUE LOS DERECHOS Y
OBLIGACIONES CERTIFICADOS POR
DOCUMENTOS CESEN O PRESCRIBA
EJEMPLO:

EXPEDIENTH= DEMANDA DE
REINSTALACION LABORAL
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5200 VALOR FISCAL:

HASTA QUE CESE PRESCRIBA, LA NECESIDAD DE JUSTIFICAI
DE LOS RECURSOS PUBLICOS.

EJEMPLQZUENTA PUBLICA

0.2015-2018 H. Ayuntamiento 20,

2015-2018 H. Ayuntarniento 2015-2018 H. Ayuntamiento 2015-2018 H. Ayuntamient

enlacaradelcerro.wordpress.com

Seccién: =
Expediente:
; s ENTREGA: CUENTA PUBLICA
OficioNo.: —— ——————zNUATC 2016
-
Tesoreria
Asunto:
MUNICIPIO DE PUREPERO, MICHOACAN
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
2015-2018
EXPEDIENTE FINANCIERO TESORERIA
- FUNCIONARIO RESPONSABLE:
L.C.P. DIANA BERENICE LOPEZ RIOS g
CONTENIDO =
1. Estado de Situacion Financiera
2. Estado de Actividades
3. Estado de Variaciones en la Hacienda Publica/Patrimonio
4. Estado de Cambios en la Situacion Financiera
5. Estado de Flujos de Efectivo
6. Notas a los Estados Financieros; (De Desglose. de Memoria y de Gestion)
7. Estado Analitico de Activo
8. Estado Analitico de Ingresos Presupuestales por Ente Publico/Rubro
9. Estado Analitico de | por Ente /Tipo
10. Estado Analitico de Ingresos por Ente /Tipo/Clase
11. Estado Analitico de Ingresos Presupuestales por Ente Publico/Area Administrativa
Recaudadora/Rubro/Tipo/Clase
12. Estado Analitico de Ingresos Presupuestales por Ente Publico/Clasificacién Econémica/Rubro/Tipo
13. Estado Analitico de Ingresos Presupuestales por Ente Publico/Clasificacion Econémica/Rubro/Tipo/Clase
14. Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo del Gasto por Ente Pablice/Capitulo del Gasto
15. Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo del Gasto por Ente Publico/Clasificacion Econémica

16. Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo del Gasto por Ente Publico/Clasificacién Econémica/Capitulo
del Gasto

17. Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo del Gasto por Ente Publico/Funcién

18. Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo del Gasto por Ente Publico/Fuente de Financiamiento

19. Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo del Gasto por Ramo o Dependencia/UnidadyResponsabie

20. Estado del Ejercicio del Presupuesto por Capitulo del Gasto por Ramo o Dependencia/Clasificagion Econfhica
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VALOR EVIDENCIAL

DETERMINAR SI TIENE VALOR PERMANENTE EN VIRTUD
DERECHOS Y OBLIGACIONES IMPRESCRIPTIBLES.
EJEMPLGEXPEDIENTES AGRARIOS DE DOTACION DE TIERF
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SEGOB VALOR TESTIMONIAL ¢

DETERMINAR SI DA CUENTA DE ASPECTOS EN LA EVOLUCIO
INSTITUCION.
EJEMPLAGREGLAMENTO DE LA SEGOB DE 1926
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SEGOB VALORNFORMATIVO

ESTADO DE VERACRUZ

DETERMINAR S| LA INFORMACION ES UTIL A LA SOCIEDAD Y SU APL
A CUALQUIER CAMPO DE INVESTIGACION.
EJEMPLOLIBROS DE CABILDO
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ARCHIVO HISTORICO

Suusoya no esinstitucional, sinosocial
Su conservaciondebe ser permanente en el Archivo Historico, donde
recibiraun tratamiento especializado

Depuracion(baja documental)

Losdocumentosque al finalizar su fase semiactivay perder los valores
primarios no presentanvaloressecundariospuedenser eliminadosde
acuerdo con las normas que marca la propia institucion al respecto,
previoanalisisy valoracionde los mismos




